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« L’Usine À Chapeaux » 

recrute un(e) comptable unique 
 

L’Usine à Chapeaux est un lieu de vie qui existe depuis 60 ans à Rambouillet (78) dans un 
environnement privilégié. Au sein du service financier, et sous l’autorité du responsable de pôle 
et de la Direction, vous aurez la charge de : 
 
MISSIONS : 
 

• Assurer la tenue de la comptabilité générale et analytique de l’association. 
• Participer à la rédaction des procédures comptables internes. 
• Suivi des actions des différents pôles de l'association (contrôle des factures, notes de frais). 
• Participer à la centralisation des variables de paie. 
• Participer à la gestion de la trésorerie (rapprochements bancaires, plan de trésorerie). 

 
 

PROFIL :  
 
SAVOIRS 
 

• De formation BAC +2/+3 en comptabilité et gestion d’entreprise 
 
SAVOIR FAIRE 
 

• Bonne connaissance du logiciel Excel 
• Être familiarisé avec un logiciel de comptabilité, et idéalement d’un logiciel de paie 
 

SAVOIR ÊTRE 
 

• Grande rigueur et grande précision 

• Capacité et goût pour le travail en équipe, bon relationnel, bonne humeur 
• Sensible aux valeurs associatives 

 
CONTRAT : 
 

• Poste à pourvoir en avril 2023 
• CDI de droit privé à temps plein 
• Rémunération indice 300 Groupe C de la Convention Collective de l’Animation/ECLAT 
 

 
 
Pour postuler   
Merci de faire parvenir un CV et une lettre de motivation personnalisée par courriel à 
recrutement@usineachapeaux.fr 
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